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ILMO. SR. SEGUNDO OFICIAL DE REGISTRO DE PESSOAS JURIDICAS DE
BAURU

- SP

Vila Vicentina Abrigo para Velhos,

MICROFILMADO - N° 68.665

Associacgo Civil de Direito Privado estabelecida nesta cidade de Bauru, registrada
neste Segundo Oficial de Registro de Pessoas Juridicas sob n° 07, neste ato
representada por seu Presidente Senhor Antonio Celso Lopes, RG n° 8.358.885-1 e
CPF n° 796.809.688-04, vem pelo presente requerer a V.Sa. Registro de seu
Regimento Interno, da ata de assembleia geral extraordinaria que segue em anexo.

2° OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS DE BAURU

Termos em que
P. Deferimento

Bauru, 01 de outubro de 2024.

N

Antonlp Celso Lopes
Presidente
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EDITAL DE CONVOCAGCAO

O Presidente da Vila Vicentina de Bauru lar
para ldosos — Obra Unida da Sociedade de Sao Vicente de Paulo - SSVP, no uso
das atribuicbes estatutérias que me competem descritas no Art. 16 do Estatuto
Social item VI, CONVOCA os associados estatutarios a comparecerem a
Assembleia Geral Extraordinaria, a realizar-se as 14h00min do dia 06 de setembro
de 2024 com a totalidade de seus membros, ou 30 (trinta) minutos apods, as
14h30min com a presenca de, no minimo, trés 1/3 (8) associados, na sede da Vila
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' ‘ Vicentina Abrigo para Velhos, situada a Rua Jorge Pimentel, n° 2-05, na cidade de
Bauru, Estado de S&o Paulo, em cumprimento ao Art. 19 § 3° do referido estatuto

afim de deliberar sobre a seguinte ordem do dia:

1. Alterar o regimento Interno da Vila Vicentina, conforme modelo

proposto pelo Conselho Nacional do Brasil.

Bauru, 29 de agosto de 2024.

| oo

itQhio Celsg Lopes
Presadente
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Atan.°784
Ata n. © 784 (setecentos e setenta e sete) da Vila Vicentina Lar para Idosos de Bauru

— Obra Unida da Sociedade de S&o Vicente de Paulo (SSVP), inscrita no CNPJ:
45.023.371/0001-27, fundada em 01 de marco de 1940. Obra Unida a Sociedade de
Sao Vicente de Paulo - SSVP, vinculada ao Conselho Central de Bauru, area do
Conselho Metropolitano de Bauru. Reunido realizada as 14:30h do dia 06 de
setembro de 2024 (06/09/2024) Ano Tematico: “A promocao passa pelo escutar
com caridade — Assistidos e Vicentinos contam suas histérias” em sua sala de
reunides, Rua Jorge Pimentel, n° 2-5, cidade de Bauru/SP. Ata esta destinada a
Assembleia Geral Extraordindria da Vila Vicentina Abrigo para Velhos. Louvado
Seja Nosso Senhor Jesus Cristo! A Assembleia foi convocada com fundamento
no Artigo 19 e seus incisos do Estatuto Social e Artigo 38, item || do Regulamento
da SSVP no Brasil Edigdo 2023, para mudan¢a do Regimento Interno da ILPI,
conforme orientagdo do Conselho Nacional do Brasil da Sociedade de S&o Vicente
de Paulo. A Assembleia foi declarada aberta e presidida pelo Cfd. Antonio Celso
Lopes, presidente em exercicio dessa Entidade, com as Oragbes Tradicionais da
SSVP, que em ato continuo convidou o Cfd. Marcos Vinicius Perassoli de Camargo,
para proclamar o Evangelho de Nosso Senhor Jesus Cristo, segundo Mc. 17, 14-23.
Presentes associados Cfd.s e Csc.s com direito a voto, e convidados sem direito a
voto que assinaram ao final desta. Iniciou-se a chamada dos associados com
direito a voto da diretoria da Vila Vicentina Abrigo para Velhos: Presidente
Antonio Celso Lopes; Vice-presidente consocia Sénia Aparecida Simdes Fainer;
Segundo Vice-presidente Marco Antonio Greca; Primeira Secretaria, Consocia Maria
Rosa Milano; Segunda Secretaria, consocia Maria de Lourdes do Carmo Frederico;
Primeiro Tesoureiro, Confrade Luiz Henrique Martin Garcia; Segunda Tesoureira
consocia Maria Luiza Lamonato Bertoluci, e da diretoria do Conselho Central de
Bauru Csc. Roseli Cruz — Presidente; Cfd. Adriano Costa — Vice-Presidente; Csc.
Maria Luiza de Oliveira — Secretaria; Csc. Nissi de Castro Orlandi — Tesoureira; Cfd.
Arlindo Arthuso Junior — Coordenador da Escola de Capacitagdo Anténio Frederico
Ozanam; Csc. Aretha Cristina Sanches — Coordenadora da Comissédo de Jovens;
Csc. Maria Lucia Vaz de Lima — Coordenadora de Criangas e Adolescentes e Csc.
Margareth Bonasso Felipe — Coordenadora do Departamento de Comunicag&o. Dos
Conselhos Particulares — Presidentes: Csc. Eliana Serafim — C.P. de Agudos; Cfd.
Darcy Benedicto Fantim — C.P. Divino Espirito Santo; Cfd. Vanderley Cardoso - C.P.
de Duartina; Cfd. Olavo de Speranza Arruda — C.P. S&o Judas e Séo Dimas; Cfd.
Luiz Cesar Franchini — C.P. Santo Anténio; Cfd. Cesar Benedito Siqueira— C.P. S&o
Benedito, Csc. Nissi de Castro Orlandi — C.P. Santa Maria de Piratininga; Cfd.
Marcelo José dos Santos — C.P. S&o Sebastido e a Csc. Silvania Montuan — C.P.
Nossa Senhora das Gracas. A Assembleia Geral foi convocada na forma Estatutaria
| e Regulamentar através do EDITAL DE CONVOCACAO DATADO de 29 de agosto
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de 2024, e enviada a todos os votantes via aplicativo de mensagens e copia deste
afixado na sede da Vila Vicentina de Bauru Lar para Idosos, estando o seguinte:
EDITAL DE CONVOCAGAO o “Presidente da Vila Vicentina de Bauru Lar para
ldosos — Obra Unida da Sociedade de Sao Vicente de Paulo - SSVP, no uso das
atribuicdes estatutarias que me competem descritas no Art. 16 do Estatuto Social
item VI, CONVOCA os associados estatutarios a comparecerem a Assembleia Geral
Extraordindria, a realizar-se as 14h00min do dia 06 de setembro de 2024, com a
totalidade de seus membros, ou 30 (trinta) minutos apds, as 14h30min com a
presenga de, no minimo, trés 1/3 (8) associados, na sede da Vila Vicentina Abrigo
para Velhos, situada & Rua Jorge Pimentel, n° 2-05, na cidade de Bauru, Estado de
S&o Paulo, em cumprimento ao Art. 19 § 3° do referido estatuto afim de deliberar
sobre a seguinte ordem do dia: 1- Alterar o regimento Interno da Vila Vicentina,
conforme modelo proposto pelo Conselho Nacional do Brasil. Bauru, 29 de agosto
de 2024, Antonio Celso Lopes Presidente’, agradeceu a presenga de todos,
passando assim ao primeiro item do Edital, ou seja, a reforma do Regimento Interno
por sugestdo do Conselho Nacional do Brasil, o confrade presidente solicitou ao
confrade Marcos Vinicius Perassoli de Camargo que iniciasse a leitura do referido
documento, terminada a leitura o Presidente solicitou que quem desejasse
manifestar-se naguele momento e se havia alguma observacdo quanto ao que
acabava se ser lido. Como nenhum dos membros se manifestou contrario, o Novo
Regimento Interno da Vila Vicentina de Bauru Lar para Idosos — Obra Unidade da
' Sociedade de S3o Vicente de Paulo (SSVP); foi aprovado por unanimidade dos
* ‘ presentes, devendo ser providenciado os devidos tramites dentro da SSVP. Dado
um espaco de tempo para palavra livre ninguém quis fazer uso e assim redigir-se
esta ata. Presidente novamente agradeceu a presenca de todos e nada mais
havendo a tratar a reuniéo foi encerrada com as oragdes finais tradicionais da SSVP
e com a oragdo de Canonizagdo do Bem-aventurado Anténio Frederico Ozanam,
pelo Confrade Antonio Celso Lopes as 15h37m. para constar, eu, Maria Rosa
Milano, 12 Secretaria lavrei a presente ata, que dato e assino Bauru, S&do Paulo, 06
de setembro de 2024, Esta € uma transcrigao Ipsis Litteris da ata lavrada no livro de
Ata numero 16, folha 49 verso e 50.

COW\” m&
Cw\/ '

~ Antonjo Calso/Lopes
RG:8.358.885 -1
Presidente
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REGIMENTO INTERNO DA VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS -
OBRA UNIDA DA SOCIEDADE DE SAO VICENTE DE PAULO - SSVP % o 2

< BAURU

&y\’/

Art. 1° O presente Regimento Interno, elaborado conforme o estabelecido no Estatuto 3 S
Social da VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS - OBRA UNIDA DA
SOCIEDADE DE SAO VICENTE DE PAULQ - SSVP, no Regulamento da Sociedade

w || de S&o Vicente de Paulo no Brasil e na legislagao pertinente em vigor, institui normas
- gerais para o funcionamento desta Instituicdo de Longa Permanéncia para ldosos —
° I ILPL
< TiITULO |
g DA VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS
g CAPITULO |

DA CARACTERIZAGAO

Art. 2° A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, Obra Unida a
Sociedade de Sao Vicente de Paulo (SSVP) no Brasil, subordinado ao Conselho
Central de Bauru e ao Conselho Metropolitano de Bauru (art. 152 do Regulamento da
SSVP no Brasil), inscrito no CNPJ sob n. 45.023.371/0001-27, com sede na Rua Jorge
Pimentel n. 2-5, na cidade de Bauru, no Estado de Bauru, CEP 17047-010, enderego
eletrénico:  diretoria@vilavicentinabauru.com.br,  telefone:  (14)  3103-0055,
‘ reconhecido como entidade de utilidade publica federal (Lei n. 86.668, de 30 de
novembro de 1981); utilidade publica estadual (Lei n°1.744, de 10 de setembro de
1952) e municipal (Lei n. 2.204, de 10 de margo de 1980), doravante denominado
simplesmente VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, é uma associagao
civil de direito privado, filantrépica, sem fins lucrativos, de carater exclusivo de
assisténcia social e promocdo humana, que presta servigos socioassistenciais a
pessoas idosas, sendo classificada como Instituicdo de Longa Permanéncia para
Idosos — ILPI, prestando ainda o Servigo de Protegdo Social Especial para Pessoas (
Idosas e Suas Familias em Centro Dia, por decisdo de seus associados aprovadapela ¢ \V
Assembleia Geral Extraordinaria realizada no dia 06/09/2024, regendo-se doravante
utilizando deste Regimento Interno, acompanhado de seu Estatuto Social, bem como
Estatuto Social primitivo registrado no 2° Oficial de Registro e Titulos de Documentos
e Civil de Pessoas Juridicas da Comarca de Bauru, sob o n° de ordem 62.302, Livro
n° 01-A, em 01/03/1940 e pelo Regulamento da Sociedade de Sao Vicente de Paulo

no Brasil — Edigdo 2023. P et

CAPITULO I pe
DAS FINALIDADES
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Art. 3° A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS tem como finalidade (?/:‘6
principal amparar e abrigar, sem quaisquer formas de discriminagéo, pessoas idosas (™.

de ambos os sexos, em situacéo de vulnerabilidade ou risco social; / \-\

Paragrafo unico. A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS prestar"ﬂ ~/

assisténcia gratuita aos reconhecidamente pobres, consoante g estabelecido nj\

legislacdo e estatuto social em vigor. ‘
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CAPITULO Ill
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS ¢ constituido pelos
seguintes orgéos:

| — Assembleia Geral, como érgéo deliberativo;
Il = Diretoria, como érgéo administrativo;
Il - Conselho Fiscal, como 6rgéo fiscalizador.

Art. 5° A composicéo, as competéncias e o0 modo de funcionamento desses orgéaos
s&o definidos no Estatuto Social desta instituicdo, nos seguintes artigos:

MICROFILMADO - N° 68.665

| — 16 a 20, que se referem a Assembleia Geral,
Il - 21 a 30, que se referem a Diretoria;
Il — 31 a 37, que se referem ao Conselho Fiscal.

2° OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS DE BAURU - SP

TITULO I
DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

CAPITULO |
DO ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 6° O acolhimento institucional da pessoa idosa ocorrera somente se todas as
possibilidades de autossustento e convivéncia familiar tiverem sido esgotadas, trata-
se, portanto, de uma excepcionalidade.

§ 1° AVILAVICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSQS, havendo disponibilidade de
ﬁ | vaga, acolhera pessoas idosas de ambos 0s sexos, nas seguintes condi¢des:
|

| - Com 60 anos ou mais de idade;
Il - Independentes ou com o grau | ou Il de dependéncia; e
Il - Desprovidas de renda ou com renda insuficiente;

§ 2° N&o sera permitido o acolhimento de pessoas idosas portadoras de doencas
infectocontagiosas; de doengas mentais ou demenciais que possam colocar em risco

a integridade de outrem ou que impeg¢am o convivio social; como também daquelas E
que possuem dependéncia quimica. /)Q/a()

Art. 7° Quando da realizagdo de convénios com o Poder Publicos, sé poderdo ser \\\
disponibilizadas no maximo 80% (oitenta por cento) do total de vagas disponiveis,
devendo inclusive ser respeitado as exigéncias para o processo de acolhimento

estabelecidas neste Regimento Interno. g
k i Art. 8° O processo de acolhimento institucional abrange as seguintes etapas: @ N
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| — preenchimento E assinatura, pela pessoa idosa ou por seu representante legal, de
formulario préprio para solicitagéo de acolhimento;

Il — Avaliagdo social, realizada por Assistente Social da VILA VICENTINA DE BAURU
LAR PARA IDOSOS, ou por Assistente Social do Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS) ou do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
(CREAS), a fim de apurar: a autonomia da pessoa idosa na escolha pelo acolhimento
institucional: a existéncia de vulnerabilidade socioeconémica; e a inexisténcia ou
fragilidade dos vinculos familiares;

Ill — caso haja laudo técnico social favoravel ao acolhimento institucional, a pessoa
idosa devera realizar os exames solicitados pela instituicdo, para a avaligdo de seu
estado fisico e mental, bem como do seu grau de dependéncia,

IV — Havendo laudo médico favoravel e aprovagao final pela Diretoria da VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, fundamentada na avaliag&o da equipe
multidisciplinar, o acolhimento institucional sera formalizado por meio de um contrato
de prestagdo de servigos.

2° OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS DE BAURU — SP
MICROFILMADO - N°68.665

§1° E vedado conceder privilégios a quaisquer pessoas ou organizagdes privadas ou
publicas no processo institucional de acolhimento, em respeito aos principios da
imparcialidade e da igualdade.

§ 2° AVILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS observara sempre as etapas
descritas neste artigo, inclusive nos casos de solicitagdo de vaga pelo Ministério
Publico ou de determinacéo judicial, devendo, nestes casos, recorrer a assessoria

juridica especializada.

§ 3° A capacidade funcional para o acolhimento de pessoas idosas, sera
redimensionada conforme adequacgdes e ampliagdes fisicas, considerando os critérios
legais de adequacgdo para as instalagdes fisicas, os recursos materiais, técnicos e
humanos.

§ 4° Caso n&o seja possivel o acolhimento institucional por inexisténcia de vaga, sera
preenchida uma ficha de inscrigdo com informagdes da pessoa idosa e de seus
familiares ou do responsavel legal, para futuro contato quando do surgimento de vaga.

\ seu responsavel legal, deverd, para a celebracédo do contrato de prestagéo de
servicos, apresentar:

# w Art. 9° A pessoa idosa, cuja solicitagéo de acolhimento institucional for aprovada, ou

| - Documentos pessoais, tanto dela quanto do responsével legal, quando houver;
Il — Certidao de estado civil;
Il — Carteira de vacinagao;, 7
Il — cartdo do Sistema Unico de Saude (SUS);
IV — Comprovante de residéncia e dados para contato do responsavel legal, quando
houver;
V — Cépia do comprovante do demonstrativo de recebimento do beneficio atualizado
bem como cépia de empréstimos consignados vigente, quando houver.
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§ 1° Quando civilmente capaz, assinara o contrato de prestacdo de servigos na
presenca de uma testemunha; contudo, se por motivo de analfabetismo ou de saude
(paralisia dos membros superiores) nao puder assina-lo de préprio punho, um familiar
ou pessoa indicada por ela assinara a rogo o instrumento contratual, na presenga de
duas testemunhas.

§ 2° Quando civilmente incapaz, seu representante legal assinara o instrumento
contratual, mediante apresentagéo do Termo de Curatela, emitido pelo Judiciario.

§ 3° Quando se tratar de acolhimento emergencial em que ha grave risco a integridade
fisica e psiquica da pessoa idosa e esta ndo possuir documentos € nem recursos
financeiros suficientes para obté-los, o contrato sera celebrado com os dados
disponiveis e a administracdo da instituicdo tomara as providéncias necessarias a
obtencdo dos documentos (art. 18, inciso XlIl) e a futura complementagdo ou
retificacdo do contrato, se for o caso.

MICROFILMADO - N° 68.665

§ 4° Na ocasiéo da assinatura do contrato de prestagdo de servigos, a pessoa idosa,
ou seu representante legal, assinara também uma declaragcdo de ciéncia de que
havera desacolhimento institucional no caso de inadaptagdo ou mau procedimento
que venha a prejudicar o convivio com os outros residentes.

2° OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS DE BAURU - SP

§ 5° A administragdo da VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS
providenciara a abertura de um prontuario individual para o residente recém-acolhido,
o qual contera o formulario de acolhimento, cdpia do contrato de prestagéo de servigos
e dos documentos pessoais, duas fotografias 3x4, outros formularios, declaracdes ou
termos, laudos médicos, receituarios, lista de contatos (familiares e pessoas
préximas), bem como a relagéo de pertences pessoais que permaneceréo com ele
durante o acolhimento institucional.

§ 6° No ato do acolhimento sera preenchido formulario especifico para as providéncias
‘ em caso de 6bito, no qual constarao informagdes quanto a existéncia ou n&o de jazigo
| familiar ou plano funeral; € no caso de inexisténcia destes ou de vinculos familiares,
sera garantido o direito ao veldrio e ao sepultamento pelas politicas publicas de

gl , \
assisténcia social.
§ 7° A integracédo da pessoa idosa recém-acolhida sera realizada, preferencialmente,
por assistente social e, na auséncia deste profissional, pelo assistente administrativo

da instituicdo, que lhe fornecera orientagbes quanto as normas internas e a :
apresentara aos funcionarios, voluntarios, estagiarios e demais residentes.

§ 8° Durante o periodo de 3 (trés) meses, a pessoa idosa sera avaliada a fim de se L‘S}Xg
verificar a sua adaptagao na instituicéo. ,W}‘J\‘ . W
§ 9° Se for detectada insatisfagdo por parte da pessoa idosa por falda de adaptacéo ' ’b
ou por qualquer outro sintoma negativo, a familia, ou responsavel legal, sera notificada '
para prestar-lhe auxilio nesse periodo; contudo, se prevalecer a inadaptagéo a VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS podera proceder a rescisdo contratual
‘ sendo o desacolhimento institucional comunicado ao Conselho Municipal da Pesso
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|dosa, ao CREAS e ao CRAS, caso estas instituicdes tenham participado do processo
de acolhimento de pessoa idosa em questao.

5 BAURU
CAPITULO Il L9V¥

DO DESACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

o Bauru-SP

9
oy .
Viens it

Art. 10. O contrato de prestacdo de servicos sera extinto, ocasionando a perda da
condic&o de residente, pelos seguintes motivos:
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| — falecimento;

Il — Abandono voluntério da instituicéo pelo residente, por mais de 30 (trinta) dias;

Il — descumprimento dos termos deste Regimento Interno e das clausulas contratuais;
IV — Comportamento agressivo, imoral ou amoral,

V — Negar-se a permitir a limpeza e a higienizac&o dos quartos;

VI — Consumir drogas licitas ou ilicitas;

VIl — cometer assédio ou abuso moral ou sexual contra os demais residentes,
funcionarios ou qualquer pessoa com a qual venha a ter contato;

VIl — vontade do residente ou da familia ou do responsavel legal, expressa mediante
solicitagao por escrito.
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Art. 11. Se o residente civilmente capaz sem vinculo familiar solicitar pessoalmente
seu desacolhimento, devera ser realizado estudo social para verificagéo de sua futura
moradia e identificacdo das pessoas com quem iré conviver (se for o caso).

h | Art. 12. Se algum familiar solicitar o desacolhimento com a inteng&o de assumir 0s
cuidados do residente civimente capaz, com o consentimento deste, ocorrera visita
domiciliar, a fim de que o profissional de servigco social oriente a familia sobre o
tratamento adequado que devera ser dispensado a pessoa idosa, bem como verificar
as novas condi¢cdes de moradia desta.

Art. 13. Se o curador solicitar o desacolhimento, sera adotado procedimento similar
ao descrito no artigo 10 e a VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS
encaminhara o laudo técnico social ao Ministério Publico; e somente com o parecer
favoravel deste havera o desacolhimento institucional da pessoa idosa curatelada.

Art. 14. Nos casos de inadaptacédo do residente por diversos motivos e de evolugéo
de sua dependéncia para o grau lll, serdo realizados estudos no sentido de
providenciar sua transferéncia para instituicdes que possuam estrutura fisica, recursos @”Gl

materiais € humanos mais adequados para atender as suas necessidades; contudo,
ﬁ ‘ se a transferéncia ndo puder ser efetivada, seréd encaminhado relatorio detalhado do_, (\

caso ao Ministério Publico para as providéncias legais cabiveis.
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de relatério detalhado, que sera anexado, juntamente com o laudo técnico social, ao

prontuario individual do residente. N\etro
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CAPITULO I
DOS SERVICOS PRESTADOS

Art. 16. AVILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS presta todos os servigcos
inerentes ao acolhimento institucional da pessoa idosa, e servi¢o de prote¢ao social
especial para pessoas idosas e suas familias em centro dia, especialmente:
alimentagdo, higiene, acompanhamento e assisténcia, que s&o realizados por
profissionais qualificados e nos termos deste Regimento Interno, bem como da
legislagéo e das normativas pertinentes em vigor, emitidas pelos 6érgéos publicos
competentes.
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Art. 17. As acdes destinadas aos residentes e usuarios diarios estdo pautadas:

a) universalidade;,
b) da equidade;
c) da integridade; e

h ‘ | — nos principios da:

Il - Nas seguintes premissas:

a) observancia dos direitos e garantias da pessoa idosa;

b) estimulo ao exercicio de seus direitos civis, politicos, econdmicos, sociais, culturais
e individuais;

c) construgdo de um ambiente de respeito e dignidade, propiciando a preservagao de
sua identidade e dignidade;

d) recuperagao e/ou preservagéo de seus vinculos familiares e sociais;

e) estimulo a integragdo entre os residentes e usuarios do servigo centro dia e destes
com a comunidade local;

f) estimulo a sua autonomia e sua cognigao; paVm
g) restituicdo e/ou preservacdo de sua saude fisica e mental; e A T

' ‘ h) prevencéo e eliminacéo de qualquer forma de violéncia e discriminagéo. “
Art. 18. Cabera, portanto, a VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS:

| — Observar, consoante o inciso |l do artigo 50 da Lei n. 10.741/2003 (Estatuto da

Pessoa Idosa), os direitos e garantias de que sao titulares as pessoas idosas, Q"Q’\
especialmente a liberdade de credo e a liberdade de ir e vir;

Il — Manter padroes de habitagdo compativeis com as necessidades dos residentes;

bem como prové-los com alimentagcédo regular de 6 (seis) refeicbes e higiene, de /\
acordo com as normas sanitarias; /

Il — atuar no sentido de restituir e preservar os vincuios familiares e sociais; /

IV — Oferecer acomodagdes apropriadas para o recebimento de visitas; '
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V - Proporcionar cuidados a saude, conforme a necessidade do residente;
VI - Organizar o processo de cuidado por meio do Plano de Atengdo Integral 2 Saude
para cada residente e manter seu registro atualizado; '
VIl —informar a familia e/ou responsavel legal do residente a ocorréncia de acidentes
e doencgas;

VIll — informar imediatamente a familia e/ou responsavel legal do residente a
ocorréncia de 6bito deste, os quais deverdo tomar as providéncias necessarias para
o translado e sepultamento;

IX — Proporcionar atividades educacionais, esportivas, culturais e de lazer aos
residentes;

X - Propiciar assisténcia religiosa aos residentes que desejarem, de acordo com suas
crengas;

Xl — comunicar a autoridade competente de saude a ocorréncia de doencgas
infectocontagiosas;

Xl — providenciar ou solicitar que o Ministério Publico requisite os documentos
necessarios ao exercicio da cidadania dos residentes que ndo o tiverem, na forma da
lei:

XIIl = manter o prontuério individual do residente atualizado, no qual constarédo, além
dos documentos que permitam sua identificacdo, anotagdes com data e circunstancias
do atendimento, necessarias a individualizagcéo deste;

XIV = comunicar ao Ministério Publico, para as providéncias cabiveis, a situagéo de
abandono moral ou material por parte da familia e/ou responsavel legal,

XV — Manter, no quadro de pessoal, profissionais com formagéo especifica;

XVI - realizar atividades de educac¢éo permanente na area de gerontologia para todos
aqueles envolvidos nos cuidados aos residentes;

XVl - garantir a convivéncia comunitaria, promovendo atividades voltadas a esse fim;
XVIIl — promover a articulagédo com a rede de servigos existentes para atendimento a
familia do (a) residente, bem como garantir seu acesso a servigos especializados.

Paragrafo anico. Caso o residente necessite de servicos que ndo séo prestados pela
VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, este providenciara o
encaminhamento para os 6rgéos publicos competentes, dotados com 0S recursos
necessarios para o atendimento da demanda realizada pelo residente.

” :‘ 4 /
TITULO Il i aca
DOS RESIDENTES/ASSISTIDOS g
CAPITULO |
DOS DIREITOS

Art. 19. Séo direitos dos residentes:

| — Usar e dispor dos ambientes e dos servigos oferecidos pela instituigéo;
Il — Circular livremente pelas dependéncias da instituicdo, exceto nas areas

reservadas e delimitadas pela administragao; \
’/\

lIl — participar das atividades educacionais, esportivas, culturais, religiosas e de Iaz/er/
5

e,

disponibilizadas pela instituicdo e pela comunidade local;
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IV — ser respeitados em sua privacidade, dignidade, personalidade, crenca e
identidade: M
V- ser tratados com urbanidade por todos aqueles que Ihes prestam cuidados; ( 2 BAURU 5}
VI — manter e usar objetos pessoais ou eletroeletrénicos, desde que nao causevﬁ& S
perigo a terceiros ou perturbem a ordem, o sossego e a privacidade dos demais “3SVY-
residentes;

VIl - manter-se acamados para receber tratamento adequado em caso de doenga ou
incapacidade:;

VIIl — aqueles que possui condi¢des fisicas e psiquicas, retirar-se temporariamente da
instituicdo para cuidar de assuntos pessoais, participar de atividades comunitarias,

eventos familiares entre outros, e passar os finais de semana com sua familia ou

amigos;

IX- — Receber supervisdo e atendimento diferenciado, conforme seu grau de
dependéncia;

X — Receber, no minimo, 6 (seis) refeigdes diarias;

XI — receber visitas de sua familia e de pessoas préximas.

Xl — ser acompanhado, preferencialmente, por um familiar em casos de internagdes
hospitalares?

Ny
7]
v
Q.

§ 1.° Todos os residentes terdo direito a receber o melhor tratamento possivel,
independente de poderem ou nao contribuir para o custeio dos servigos prestados
pela VILAVICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, respeitando-se, dessa forma, g
0s principios da equidade e da universalidade.

§ 2.° Para o exercicio dos direitos constantes nos incisos |, lll, e VIII, deste artigo,
serao observados os graus de dependéncia, as condigdes climaticas, a condigao
clinica, fisica ou mental do residente.

Segédo |
Da saida temporaria dos residentes

Art. 20. Os residentes que possuirem plena capacidade civil e estiverem em boas
condicbes de saude poderdo ausentar-se da instituicdo por tempo determinado,
mediante assinatura em termo de responsabilidade.

Paragrafo unico. No caso de o residente possuir plena capacidade civil e boas
condicdes de saude, mas apresentar dificuldades de locomogéo, necessitando,
portanto, de acompanhante, sua saida sera permitida apenas se houver pessoa
autorizada para acompanha-lo.

Art. 21. Familiares e pessoas préximas ao residente, desde que possuam autorizagéo

devidamente anexada no prontuario deste e mediante assinatura em termo de ﬁ’
responsabilidade, poderéao retira-lo da instituicdo para os finais de semana ou outras CU:‘/‘

ocasioes. N

Art. 22. No termo de responsabilidade sera informado o horario de saida e a previsdo
de retorno do residente a instituicdo e, no caso previsto no artigo anterior, nele sera %
informadas também todas as medica¢des e respectivos horarios em que devem se
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ministradas ao residente, bem como os cuidados que a pessoa responsavel pela
retirada deste deve ter com ele.

Paragrafo Gnico. No caso de o residente ausentar-se da instituicdo sob a\C
responsabilidade de pessoa autorizada, o termo de responsabilidade sera preenchido
e assinado em duas vias, sendo que uma delas ficara na administracao e a outra com
a pessoa responsavel pela retirada do residente.

Art. 23. O hordério limite para o retorno do (a) residente a instituigdo é até as 18:00
horas, ou em caso extraordinario com autorizagdo da presidéncia até as 22h30min.

Art. 24. Caso o residente n&o retorne no dia € no horario informado no termo de
responsabilidade, deverao ser tomadas as providéncias cabiveis.
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Secao ll
Das refeigoes
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Art. 25. A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS servira 6 (seis) refeicdes
diarias: café da manha, lanche da manha, almogo, lanche da tarde, jantar e ceia.

Art. 26. Todas as refeicbes serdo realizadas no refeitério, em horarios pré-

estabelecidos pela administragéo da instituicdo, exceto nos casos dos residentes que
estiverem acamados ou necessitarem de auxilio para se alimentar.

Art. 27. A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS seguira o cardapio
elaborado preferencialmente por profissional de nutricdo, com atengéo especial aos
residentes que apresentem restricdes alimentares, em virtude de problemas de saude.

Art. 28. Quanto ao preparo das refeicdes devem ser observadas as seguintes
‘ ‘ normas:

| - E vedada a entrada de funcionarios de outros setores na cozinha; : f
Il - Quando necessaria, sera permitida a entrada de outras pessoas na cozinha, desde \
que utilizem equipamentos de protegdo individual (EPI) e trajes adequados ao local;
Il — & vedado aos funcionarios da cozinha o uso de adornos como anéis, brincos,
pulseiras, relégios etc., durante a jornada de trabalho;
IV — Os funcionarios da cozinha devem utilizar toucas, aventais e jalecos, fornecidos
pela instituicao;
V - Os funcionarios da cozinha deverédo conservar o local de preparagdo, manuseioe .
armazenamento dos alimentos conforme o que determina a legislagdo sanitaria 7 o
pertinente; )
VI - O local de armazenamento de alimentos devera ser mantido limpo, devendo os ; 16
mantimentos ser organizados de acordo com a espécie (latas e sacarias) e datas de (?/
validade, utilizando-se primeiramente os que tém datas de vencimento mais proximas;
VIl - os alimentos guardados no estoque sdo de inteira responsabilidade do ' o

‘ nutricionista quando houver ou responsavel pela cozinha.; A \\
VIl - devem ser respeitadas todas as normas e orientagdes de seguranca / »
estabelecidas pela vigilancia sanitaria quanto ao uso de fogdes, refrigeradores, ( Y /

‘ >

‘ \'/(UE/“’
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aparelhos e utensilios para a preparag&o, manipulagéo ou acondicionamento de
alimentos, como também aqueles referentes ao acondicionamento de residuos.

CAPITULO I
DOS DEVERES

Art. 29. S30 deveres dos residentes:

| — Respeitar os horarios estabelecidos pela administragédo da instituicdo para
alimentagao, higiene, medicagdo e outros procedimentos de saude, repouso e
descanso, saida externa e retorno desta, como também aqueles estipulados para a
realizac&o das atividades educacionais, esportivas, culturais e de lazer;
Il — Tratar com respeito e cordialidade a todos aqueles com quem vier a ter contato na
instituicdo;
Il — contribuir para a conservagao da higiene e da limpeza nos ambientes privados e
coletivos;
IV — Responsabilizar-se pelos objetos de uso pessoal quando deles fizer uso;
V — Levar ao conhecimento da administragcdo qualquer fato que contrarie este
Regimento Interno ou que atente contra as boas praticas;

— Guardar sigilo de situagbes que coloquem em risco a privacidade e a dignidade
dos demais residentes;
VIl — reparar qualquer dano que tenha causado dolosamente a instituicdo ou a outro
residente;
VIl — observar este Regimento Interno e o que foi pactuado no contrato de prestacdo
de servigos.
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Paragrafo anico. Durante o horario de repouso e descanso mencionado no inciso |
deste artigo, compreendido entre as 22:00 horas de um dia e as 06:00 horas do dia

subsequente, ndo sera permitida a utilizagdo de equipamentos eletrénicos ou
conversas com volume que perturbe os demais residentes.

CAPITULO 1lI
DAS PROIBICOES

Art. 30. E expressamente proibido aos residentes e usuarios do Centro Dia:

| — Circular nas areas definidas como reservadas ou restritas pela administracéo da
instituicdo;

Il - Praticar qualquer tipo de desrespeito ou agresséo contra qualquer pessoa com a
qual venha a ter contato na instituicao;

lll - recusar-se a manter sua higiene e impedir a limpeza do dormitério e de outros
ambientes da institui¢do; W/Z/ '
IV — Guardar ou consumir alimentos no dormitério; /

V — Retornar a instituicdo em estado de embriaguez ou sob o efeito de outras e
substancias psicoativas; @wjﬂ
VI — Retornar a instituicdo com alimentos e medicamentos e ndo os apresentar a ‘
administracdo para avaliagao do profissional responsavel; /

VIl - retornar de saida externa com substancias psicoativas e consumi-las n /
instituic&o; :

pd
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VIl — trancar as portas dos dormitérios e dos banheiros;
IX — Manter medicamentos em sua posse.

CAPITULO IV
DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS DISCIPLINARES

Art. 31. O descumprimento de qualquer norma estabelecida neste Regimento Interno
acarretara, em um primeiro momento, em adverténcia verbal do residente pela
administracéo da instituicdo, que sera registrada em seu prontuério individual.
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Art. 32. Em caso de reincidéncia, a familia, ou responsavel legal, sera comunicada e
orientada.

Art. 33. A persisténcia do comportamento que contrarie as normas da instituicao
acarretara no desacolhimento institucional do residente.
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Paragrafo unico. A administracdo da instituicdo deverd encaminhar relatorio

detalhado do ocorrido, juntamente com os laudos e relatos da equipe multidisciplinar,

‘ a familia e/ou ao representante legal do residente e ao Ministério Publico, como

‘ também ao CREAS e ao CRAS, caso estas tenham participado do processo de
acolhimento.

CAPITULOV
DA CONTRIBUIGAO FINANCEIRA

Art. 34. Se o residente possuir beneficio previdenciario ou de assisténcia social,
contribuird com 70% (setenta por cento) do valor recebido para o custeio da VILA

VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, nos termos do § 2°do art. 35da Lein. \ §
10.741/2003.

Art. 35. Se a responsabilidade pelo recebimento do beneficio do residente for
atribuida a VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, sera registrada
procuracgao especifica em Cartério, elegendo o Presidente, o Tesoureiro ou Assistente
*\ Social da instituicdo como procurador do residente, que sera anexada no seu -
| prontudrio juntamente com o cartdo do beneficio e o registro das informagées/ N A

necessarias a essa fungao. , M

Art. 36. Se desejar, o residente ou seu representante legal podera doar os 30% (trinta

por cento) restantes do beneficio, mediante assinatura em declaragdo ou formulério G e/
especifico na presenga de uma testemunha ou, no caso de assinatura a rogo, de duas

testemunhas. i (9/))/

Paragrafo unico. A declaragéo, ou formulério, de doag&o assinada pelo residente ou F
por seu representante legal devera ser anexada no seu prontuario.

/
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Art. 37. No caso da VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS ser o
responsavel por receber o beneficio do residente e este ou seu representante legal
néo realizar a doagdo dos 30% (trinta por cento) restantes, a administragdo da
instituicdo devolvera a quantia restante ao residente, ou ao seu representante legal,
mediante a coleta de assinatura em declaragdo de recebimento, ou ainda seréa
depositado em conta poupang¢a propria do idoso, sendo anexado os devidos

P/'
,'“J

@0 comprovantes em seu prontuario.

©

S , TiTULOIV

g DA FAMILIA E/OU RESPONSAVEL LEGAL
s

: CAPITULO |

g DOS DIREITOS

Art. 38. Sao direitos da familia e/ou responsavel legal do residente e usuario do
Centro Dia:

I — Solicitar e receber informagdes acerca do estado de saude da pessoa idosa;

Il - Receber imediatamente comunicagdo sobre a ocorréncia de quaisquer eventos

gque ocorram com a pessoa idosa e provoguem uma alterag&o ou interrupgéo brusca -
em sua rotina diéria de cuidados;

Il — passar mais tempo com a pessoa idosa, retirando-a da instituicdo nos finais de
semana ou em outras ocasides, desde que comunique a administragao da instituicdo :
com antecedéncia; \
IV — Receber todas as informagdes e orientagcdes necessarias aos cuidados da pessoa
idosa, quando esta estiver sob sua responsabilidade, fora da institui¢ao;

V - Solicitar o desacolhimento institucional da pessoa idosa, quando possuir todas as
condi¢cdes necessarias para recebé-la definitivamente em sua residéncia, prestando-

Ihe todos os cuidados essenciais de modo a garantir 0 seu bem-estar.

CAPITULO Il /f’\/ “
DOS DEVERES ‘ V”?

Art. 39. Sdo deveres da familia e/ou responsavel legal do residente:
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| — Visitar periodicamente a pessoa idosa;

Il — Respeitar os horarios de visitas; _ '
Il = providenciar a medicagéo e outros produtos dos quais a pessoa idosa necessite

e que nao estejam disponiveis no Sistema Unico de Salde (SUS);

IV — Acompanhar ou designar acompanhante para a pessoa idosa, quando for
necessario seu internamento hospitalar ou a realizagdo de consultas ou exame
médicos e outros procedimentos que exijam o seu deslocamento para fora da
instituicdo;

V — Tomar todas as providéncias necessarias em caso de Obito da pessoa idosa,

VI — Participar de todas as reunides e atividades para as quais for convocada pela
instituicao; )
VIl — observar este Regimento Interno e o que foi pactuado no contrato de prestagéc/a/-"'

de servigos. [ )
LY
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TiTULOV
DAS VISITAS
CAPITULO UNICO

Art. 40. As visitas poderdo ser realizadas diariamente conforme horario pré-
estabelecido pela administracéo da instituicdo, exposto em aviso na recepgao da VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS.
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§ 1.° Os visitantes deverdo apresentar documento com foto na recepgdo, onde
deveréo escrever seu nome por extenso de forma legivel no livro de visitas e assina-
lo.
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§ 2.° Os visitantes devem entregar, na recepgédo da instituicdo, os alimentos e
quaisquer outros produtos destinados ao residente, os quais, posteriormente, seréo
avaliados e liberados pelos setores responsaveis, se estiverem em condi¢des proprias
para 0 consumo € uso.

§ 3.° As visitas serdo realizadas em local proprio, sendo expressamente proibido aos
visitantes o acesso a areas restritas sem a devida autorizagéo.

§ 4.° Somente em casos excepcionais, ou na impossibilidade de locomogéo do
residente, as visitas poderdo ocorrer em seu dormitério, situacdo em que devera ser
controlado o numero de visitantes e o horario de visita, conforme fixados pela
administracdo da instituico.

§ 5.° Os visitantes devem sempre higienizar as méos antes do contato fisico com a
pessoa idosa ou de manusear os pertences desta; e quando estiverem com sintomas
gripais, por mais ieves que sejam, devem usar a mascara. \

§ 6.2 Os visitantes devem se comportar de forma a n&o causar transtornos e
constrangimentos aos residentes e aqueles que prestam servigos a estes.

§ 7.° Toda e qualquer informagédo acerca da saude do residente sera fornecida pelo
profissional designado pela administragé@o da instituigdo e competente para exercer
essa fungao.

§ 8.° Aqueles que visitam os residentes para fins comerciais ou religiosos devem CQ/(’/\
informar a administragéo da instituicdo sobre os objetivos de sua visita e apresentar a

esta os materiais impressos de divulgacéo (folhetos, cartazes e outros), para que \ @’1
possa consultar os residentes e verificar se estdo dispostos a receber tais visitas. Nk

TiITULO VI /
k | DO ESTAGIO ( By
\V4
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CAPITULO UNICO

Art. 41. A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS esté aberto aos aluno$s BAU
de universidades e de cursos técnicos para a realizagéo de estagio, com a obrigatdria\
supervis&o dos professores.

<

Paragrafo unico. O estagio seréd realizado mediante celebracdo do “Termo de

§_ Compromisso” entre A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, a
@ instituicdo de ensino e o aluno, observando o que dispde a Lei 11.788/2008.

TiTULO VI

z DA EQUIPE DE TRABALHO

g

Art. 42. Para a provisdo dos cargos, A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA
IDOSOS podera utilizar-se de méao de obra propria, devidamente registrada via
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou por contrato de prestagéo de
servigos (Codigo Civil), e de voluntarios, seja dos conselhos hierarquicamente
superiores, seja de outras Obras Unidas da SSVP, seja da comunidade local.
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CAPITULO|
DO VOLUNTARIADO

Art. 43. A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS esté aberto ao trabalho
voluntario que sera exercido conforme as necessidades da instituicdo e dos
residentes, observando este Regimento interno e a Lei n. 9.608/1998.

\ § 1.° O candidato ao trabalho voluntario sera entrevistado pela administragéo da
instituicdo e pelo funcionario responsavel pelo setor em que o candidato pretende
atuar, para registro em ficha propria de sua proposta de trabalho.

§ 2.° Depois de analisada e, se for o caso, aprovada a proposta de trabalho
apresentada pelo candidato, sera assinado o “Termo de Trabalho Voluntario”, no qual
constardo as condigdes em que o trabalho sera executado.

\

§ 3.2 O termo de trabalho voluntério n&o gera vinculo empregaticio, nem gera
obrigacdo de natureza previdenciaria, mas obriga ambas as partes quanto ao seu
objeto, aplicando-se aos voluntarios os mesmos deveres e proibicdes estabelecidos
para os funcionarios.

§ 4.° A relacéo de trabalho voluntario pode ser rompida a qualquer momento pela parte Y5
interessada, desde que a parte contraria seja avisada com antecedéncia minima de

L 48 (quarenta e oito) horas e seja assinado o “Termo de Desligamento de Trabalho - &26
| Voluntario. ///4 /

. deers
CAPITULO I =7 AN
DOS FUNCIONARIOS aw
\\f/
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Secao |
Da Contratagao

Art. 44. Os funcionarios serdo contratados por meio de processo seletivo que
compreende a analise de, no minimo, 3 (trés) curriculos para cada vaga.

Art. 45. A selecdo do candidato sera realizada pela Diretoria da entidade e/ou
administracdo em conjunto com o profissional responsavel pelo setor em que a vaga
sera preenchida, mediante entrevista e, se for o caso, avaliagdes técnicas e testes
psicolégicos.

Art. 46. A contratacdo sera formalizada por meio de contrato de trabalho e os
profissionais estaréo sujeitos as normas gerais previstas na Consolidagéo das Leis
Trabalhistas — CLT.
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Art. 47. Os salérios serdo pagos conforme o piso salarial estabelecido para cada
categoria profissional.
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Art. 48. As atribuigdes de cada cargo observardo o que prescreve as leis e normativas
regulamentadoras da atuagéo profissional correspondente.

Art. 49. A provisdo de cargos, no que ser refere as areas de saude, alimentacgéao,
\ limpeza e higiene, dar-se-4 em conformidade com as normas estabelecidas pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA.

Secaol ll
Dos Deveres

Art. 50. S3o deveres de cada funcionario:

| — Cumprir este Regimento Interno;
Il — Executar e desenvolver seu trabalho de acordo com os métodos e rotinas
estabelecidas, cumprindo as ordens emitidas pela chefia;
Il — usar os equipamentos de protecdo individual adequadamente e observar as
normas técnicas de biosseguranc¢a, conforme a fungéo exercida; i
IV — Apresentar-se uniformizado, quando for exigido pelo cargo ocupado; \

} V — Cumprir rigorosamente as fungdes de seu cargo e seu horario de trabalho;
VI — Submeter-se a exames ocupacionais, a vacinagdo e demais exigéncias

L estabelecidas pela vigilancia sanitéria para o exercicio de fungbes em ILPIs;

VIl — executar com responsabilidade, zelo, interesse, ateng&o, as atribuicdes que lhes
s&o conferidas;

Vill - utilizar os equipamentos e os instrumentos de trabalho de acordo com a W’ﬁ
necessidade, finalidade e especificagdes, zelando pela sua conservagéo; N
IX — Manter a ordem e a disciplina no local de trabalho, evitando tumultos, ruidos e @e

aglomeracdes nos horarios de entrada e saida;
X —N3ao se ausentar de seu setor de trabalho, transitando ou permanecendo em outros
setores sem que haja real necessidade; T pe,
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XI — manter em ordem e sob seu controle tudo que Ihes for confiado em razéo de sua
funcao;

XIl — observar a ética profissional, mantendo inclusive sigilo sobre as informagdes as
quais tiver acesso e portando-se com 0 maximo de discrigao;

Xlil = manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com todas as
pessoas que prestam servigos aos residentes;

XIV - evitar desperdicio de energia elétrica, agua, alimentos, material de limpeza e
outros;

XV — Avisar com antecedéncia a administragdo sobre suas auséncias e atrasos ao
trabalho;

XVI -~ manter seus dados atualizados na ficha funcional, comunicando qualquer
alteracéo a administracgéo;

XVIl — comparecer e participar de reunides, cursos, treinamentos, palestras ou outros
eventos para 0s quais tenha sido convocado;

IXX = manter sempre atitude correta, respeitosa e digna com quem quer que seja e
com a instituicao;

-9
w
]
-
I~
-
d
[--]
53]
a
-
n
o
2¢
2 0
2
2
84
1721
7]
%3]
8
w
83
8 E
> O
cg
e s
£
z
]
53]
o
w
a
-
2
9
5
(=)
&

§ 1.° O horério e as eventuais escalas de revezamento de trabalho serdo pre-
determinados e poderdo ser modificados conforme as necessidades da VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, observando-se a legislagéo trabalhista
vigente, bem como as demandas dos funcionarios.

§ 2.° Os funcionarios que trabalham sob regime de plantédo n&o devem encerra-lo
antes de seu substituto fazer-se presente no setor de trabalho.

§ 3.° O acumulo diério de atrasos no registro de frequéncia do funcionério dara causa
a procedimento de averiguagdo e providéncias disciplinares por parte da
administragéo.

§ 4.° Quaisquer duvidas relativas as suas fungbes e qualquer irregularidade
constatada devem ser levadas imediatamente ao conhecimento da administracéo
para a adogéo das providéncias cabiveis.

' ~ Secao i
Das Proibigoes

Art. 51. E expressamente proibido aos funcionarios:

| — Fumar ou consumir substancias psicoativas nas dependéncias da instituicao; \

Il — Permitir a entrada de pessoas estranhas sem a prévia autorizagdo da
administragao;

Il - realizar atividades pessoais, dentre elas o comércio, durante o expediente de

trabalho; 46
IV — Usar aparelhos celulares, tablets e outros equipamentos eletronicos durante o /‘?"
expediente de trabalho, com excec¢do dos profissionais que\necessnam dessas
tecnologias no desenvolvimento das suas atividades; ~
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] de urgéncia e necessidade, devendo a conversa ser breve e realizada em loc
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V — Receber visitas ou telefonemas durante o expediente de trabalho, salvo em casos

indicado pela administragdo, de modo a preservar a intimidade do funcionario;
VI — Violar de forma direta ou indireta o segredo profissional, seja fazendo a leitur.
dos prontuarios dos residentes ou de qualquer outro documento institucional sem
expressa autorizacao, seja divulgando informagdes sobre a vida particular ou o estado
de saude dos residentes ou sobre qualquer assunto profissional que requeira sigilo ou
autorizagao para divulgacgao;

VIl — usar outros locais que nado aqueles indicados pela administragao para
alimentagédo e descanso;

VIl - transitar em setores ndo autorizados;

IX — Cometer qualquer tipo de agressdo contra quem quer que seja dentro da
instituicao,

X — Tratar os residentes de forma desigual;

XI — aceitar presentes ou recompensa financeira dos residentes;

Xl = cometer qualquer ato lesivo contra quem quer que seja dentro da instituicédo e
contra a instituicao.

Paragrafo unico. As infragbes serdo punidas conforme a gravidade do ato, podendo
resultar inclusive em demiss&o por justa causa e abertura de processo civil e criminal.

Segao IV
Dos Direitos

Art. 52. Os funcionarios ter&o todos os direitos trabalhistas previstos na Convencao
das Leis Trabalhistas (CLT) e na Constituicdo Federal respeitados pela VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, destacando-se:

| — O pagamento em dia dos proventos e demais direitos trabalhistas; e
Il — O recebimento de uniforme e EPI, exigidos na execugéo do trabalho;

Art. 53. Além daqueles garantidos pela legislagdo trabalhista e pela Constituicao
Federal, os funcionarios teréo os seguintes direitos: h %

| — Servir-se das mesmas refeicoes oferecidas aos residentes,
Il - Acessar espago apropriado para descanso, observando rigorosamente o tempo
de intervalo estipulado dentro da jornada de trabalho;
lIl — permissdo para fumar nas dreas abertas, durante o intervalo mencionado no
inciso anterior; 5

IV — Participar de todos os eventos promovidos pela instituig&o.

Segao V
Das Atribui¢des Funcionais

Art. 54 Todos os funcionarios, no exercicio de suas fungdes, observaréo os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, transparéncia, economicidade
eficiéncia.
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Art. 55 Independente dos cargos constates neste Regimento, a diretoria da VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS possui liberdade na contratag&o dos
cargos, pelo critério de oportunidade e conveniéncia, desde que atendendo os cargos
exigidos na Resolucdo da Diretoria Colegiada da Vigilancia Sanitaria (RDC 502/21),
que dispde sobre funcionamento para Instituices de Longa Permanéncia para Idoso,
em carater de Residéncia.

Subsegdo |
Do Coordenador

Art. 56 Sao atribuicdes do coordenador:

| — Assessorar e dar apoio técnico e operacional a diretoria, visando ao alcance dos
objetivos da instituigao;

Il — Ampliar e facilitar a troca de informagdes entre a Diretoria, as chefias e os
funcionarios, visando a agilizar a tomada de decisdes;

lll — promover a articulagdo e integragdo entre as diferentes areas de servigos e
projetos oferecidos pela instituig&o;,

IV — Subsidiar a elaboracéo de planejamentos e acompanhar a execugéo das agbes
a serem desenvolvidas pela VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS na
busca de seus objetivos;

V - Participar do processo decisorio das instancias deliberativas da instituigcao,
conforme seu Estatuto Social e este Regimento;

VI — Representar a instituicdo, quando houver solicitagdo;

VI — Promover a avaliagdo e 0 acompanhamento do desempenho dos recursos
humanos da institui¢éo;

VIl - Elaborar instrumentos para acompanhamento, execucdo e avaliagéo das
atividades;

VIl - Identificar, discutir e buscar o consenso em situagdes que afetam o desempenho
das diferentes areas e os pontos de estrangulamento, propondo medidas para
soluciona-los;

IX — Promover reunides com a equipe técnica e demais funcionarios, objetivando
melhoria do desempenho;

X — Buscar a implementacéo de cursos de treinamento e aperfeicoamento para os
funcionarios;

XI - buscar, junto com a Diretoria, a integragdo permanente da instituicdo com os
Orgdos Publicos e representagdes dos segmentos sociais; ~
XII — executar outras tarefas correlatas.

Subsegao li
Do Assistente Administrativo @

Art. 57 Sao atribuicbes do assistente administrativo:
| — Planejar, organizar, coordenar e controlar o servico administrativo, sendo
responsavel pela area de recursos humanos, de licitagdo e compras; estoque €
distribuicdo de materiais e produtos;
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Il = Participar da entrevista e contratagdo de funcionarios, sendo esta efetivada
mediante aprovag:éo da Diretoria.

L

jornada de trabalho e de férias dos funcionarios;

IV- Exercer a organizagdo financeira segundo critérios de economicidade e
idoneidade;

g
%3 Il - controlar saldos bancérios das contas de movimento e de convénios, mantendo
ge || a Diretoria informada sobre o fluxo de caixa;
22 IV — Acompanhar o fechamento didrio do movimento de caixa e bancario e,
2 & I mensalmente, encaminhar os dados para o contador;
fg’ < || V - Receber donativos e contribuigdes de qualquer natureza, fornecendo o recibo
2 £ || correspondente, podendo essa fungdo ser delegada a auxiliar administrativo;
2 E VI - Verificar se ha disponibilidade financeira para atender as requisi¢gbes de compras
% da instituic@o, efetuar pesquisas de prego e estabelecer prioridades;
< VIl - efetuar despesas de carater urgente, prestando contas imediatamente a
3 Diretoria, mediante a apresentacdo dos documentos pertinentes;
g VIII - efetuar pontualmente os pagamentos dos encargos sociais e tributarios da
& instituicao;
IX = Controiar o vencimento e a data de reajuste dos contratos de locagao;
X — Separar os documentos a serem pagos, observando os prazos de vencimento,
“ emitindo cheques ou efetuando o pagamento por outros meios autorizados pela
Diretoria;

Xl — controlar todos os processos de pagamentos (fornecedores, folha de pagamento,
impostos, encargos, etc.);
Xl — manter atualizada a situagéo de receitas e despesas em livros revestidos das
formalidades legais, capazes de assegurar sua exatidao; D
XIV - efetuar controles diversos por meio de planilhas; A\
XV — Realizar relatérios de despesas e emitir notas de mao de obra;
XVI — acompanhar a aplicagdo dos recursos oriundos dos convénios;
XVII — Manter arquivo atualizado de documentacéo referente a recebimento de
recursos, pagamentos, notas fiscais, impostos, contratos e outros;
XVIII - Preparar prestagdes de contas para o Conselho Fiscal, institui¢des financeiras, V’
instituicbes conveniadas, 6rgaos de controle do governo e outros;
XIX — Acompanhar os prazos de vencimentos de certiddes e Alvaras diversos e tomar
a providéncias necessarias a renovagao;

h ‘ XX — Emprestar, mediante cadastro, material ortopédico em desuso na institui¢&o;
XX — Conhecer e aplicar a legislacado pertinente ao funcionamento de ILPIls, como
também os protocolos estabelecidos pela instituicéo e fiscalizar a sua aplicagéo pelos
demais funcionarios;
XXI - Dar ciéncia a Diretoria de todo e qualquer problema ocorrido na instituicao
relacionado ao setor administrativo;
XXII — Comunicar a Diretoria qualquer necessidade de reparo e/ou consertos de
reformas, manutengdo e conservagdo dos bens moveis e equipamentos localizados; ’
XXl — apresentar & Diretoria propostas de mudancas de rotinas no setor\ — “j
administrativo, quando necessarias; ,
XXIV — Atender ao telefone, enviar, receber e responder e-mails; d |
XXV — Redigir oficios, circulares, comunicados e os contratos de prestagao éﬂe /
Servigos; e~

N ™
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XXVI - Solicitar, quando necessario, um ministro extraordinario, pastor ou padre da
Igreja conforme credo do acolhido;

XXVIl — Manter atualizada relagdo de patriménio da Instituicdo, bem como realizar o
controle dos mesmos;

XXVIII — Executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo unico. O assistente administrativo providenciara local adequado para o
estoque de produtos quimicos de limpeza, distante da cozinha e separado dos
alimentos, e observara seu prazo de validade.

Subsegao il
Do Auxiliar Administrativo
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Art. 58 Sao atribuicbes do auxiliar administrativo:

| — Exercer o controle diario de arrecadagdo das receitas e das despesas, sob
supervisao do assistente administrativo;
Il - Depositar a receita em bancos de acordo com as determina¢des que Ihe forem
dadas;
Il - fazer o fechamento, arquivamento e digitagéo das prestagdes de contas;
IV — Controlar a entrada de saida de documentos e manter 0s arquivos organizados;
V — Receber as mercadorias compradas e fazer a conferéncia com a nota fiscal,
exigindo-a caso o vendedor n&o a tenha entregue ou emitido;
VI — Receber as doagdes de materiais e produtos diversos, registra-las e emitir o
recibo correspondente;
VIl — Fazer a distribuicdo dos materiais e produtos adquiridos;
VIiil = Emitir holerites e entrega-los aos funcionarios, controlando os pagamentos e
mantendo o controle das férias, juntamente com o assistente administrativo;
IX — Dar respaldo ao assistente administrativo em caso de adverténcia a funcionarios
por condutas contrarias a legislag&o pertinente e a este Regimento;

VIll = Deslocar-se até bancos, escritorio de contabilidade, cartérios e outras
} ‘ instituigdes no interesse da VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS;
IX — Atender ao telefone e manter a agenda telefénica atualizada;
X — Realizar atendimento ao publico;
XI — Redigir oficios, circulares, comunicados e correspondéncias em geral;
XIl — Efetuar controles diversos por meio de planilhas;
XIll = Manter organizada a documentagé&o dos residentes;
XIV = Fazer relatérios diversos;
XV — Auxiliar no controle de patriménio da Institui¢&o;
XVI - Executar outras tarefas correlatas.

Subsegao IV L
Do Assistente Social : m

Art. 59 S&o atribuigdes do assistente social:
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! ‘ | - Atender a todas as pessoas interessadas em solicitar o acolhimento institucional
informando-as quanto aos critérios exigidos para este servico e as normas de
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funcionamento da instituicdo, bem como acerca das leis e das politicas de
atendimento a pessoa idosa e, se for caso, encaminha-las ao CREAS;

ALl — Avaliar todos os pedidos de acolhimento, verificando o cumprimento de todos os
critérios exigidos, por meio da andlise de documentos, entrevistas e visitas
domiciliares;

Il — solicitar & equipe do CREAS relatério de atendimento e encaminhamento, quando
for o caso;

IV — Elaborar relatérios e pareceres técnicos com vistas a levantar o perfil
socioecondmico da pessoa idosa e de sua familia; e a identificar a realidade
vivenciada por ela, seja fora ou dentro da institui¢do, de modo a subsidiar decisdes e
a formulacdo de estratégias de intervengéo;

V — Realizar atendimento individual do residente e em grupo, quando for o caso, como
também de seus familiares para compreender suas demandas e garantir 0 acesso a
direitos, fazendo encaminhamentos e prestando orientagdes sociais, sendo tal
atendimento devidamente registrado em prontuario social;

VI — Auxiliar os residentes na obtengdo de documentos pessoais e de beneficios
previdencidrios ou de assisténcia social (Beneficio de Prestagdo Continuada de
Assisténcia Social — BPC);

Vil — Contribuir para o restabelecimento do convivio entre os residentes e seus
familiares e amigos, facilitando inclusive a comunicagéo entre estes e a institui¢éo,
VIl - Criar estratégias que favorecam a participacéo efetiva dos residentes nas
atividades internas e externas que visam a sua integracéo & comunidade local;

VIl - Responsabilizar-se juntamente com a equipe de saude pela notificagéo a familia
* ou responsavel sobre a ocorréncia de o6bito do residente e, se necessario, tomar

o
172}
|
g
<<
m
w
[=]
2
RT)
ge
£ 0
2

29
s 4
28
& <
83
g5
S g
g s
&

2
Z
o
=]
g
1
o
S

(o]

providéncias acerca do servigo de funeral e registro do ébito com a documentagao
especifica, caso o idoso ndo possua familia, ou se esta ndo estiver em condigdes de
tomar tais providéncias;
IX — Criar protocolos e rotinas de agéo que favoregcam a organizagéo e a normatizagao
de seu trabalho cotidiano;
X — Supervisionar direta e sistematicamente os estagiarios e os profissionais
voluntéarios da area de Servico Social;
Xl — Prezar, com empenho, pela eliminagdo de todas as formas de preconceito,
garantindo o pluralismo e mantendo o compromisso com a qualidade do servigo
prestado;
XIl — Zelar pelo cumprimento das disposices legais do cargo, comprometendo-se a
conhecer e divulgar o Cédigo de Etica dos Assistentes Sociais e legislagdes
pertinentes a profissdo, aplicando-as na pratica do exercicio profissional; §[\
XIll — Participar das reuniées para as quais for convocado pela Secretaria Municipal
da Assisténcia Social e pelos conselhos municipais, estaduais e federais de direitos e
politicas publicas, integrando inclusive comissoes técnicas;

‘ XIV — Realizar visitas institucionais com o objetivo de conhecer e mobilizar a rede de
servigos no processo de viabilizagéo dos direitos da pessoa idosa,
XV -~ Gerar estatisticas de atendimentos e elaborar relatérios das atividades
realizadas; B—
XVI - Executar outras tarefas correlatas.

Subsecgao V
Do Psicélogo
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=== Art. 60 S&o atribuigbes do psicdlogo, quando houver:
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| — Realizar avaliagdo psicolégica inicial de pessoas idosas recém-admitidas,
avaliando transtornos psiquiatricos e dificuldades de adaptagéo ao envelhecimento e
institucionalizag@o para auxiliar diagnostico diferencial e adaptagdo satisfatoria,
durante os primeiros 3 (trés) meses;

Il — Diagnosticar e reavaliar residentes com sintomas de transtornos psiquiatricos e
dificuldades de relacionamento e interacéo, elucidando conflitos e questdes;

Il - Avaliar o comportamento individual, grupal e institucional dos residentes,
monitorando as modificagdes, alteragdes e riscos;

IV — Realizar atendimentos individuais e em grupo as pessoas idosas, proporcionando
um atendimento integral e humanizado;

V — Realizar dindmicas de grupos com as pessoas idosas a fim de socializa-las no
ambiente da institui¢ao;

VI — Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional € 0s processos
mentais e sociais das pessoas idosas, com a finalidade de anélise, tratamento,
orientagao e educacgao;

VIl - Formar grupos de discussdo, na instituicdo, sobre o envelhecimento;

VIIl - Avaliar e delinear programas de intervengbes relativos aos idosos com
dificuldades para aderirem o tratamento de saude proposto;

IX — Preparar o estado emocional dos idosos para procedimentos de internamentos,
cirurgias e tratamentos hospitalares;

X — Atuar junto aos residentes no sentido de leva-los a identificar € compreender os
fatores emocionais que intervém na sua saude,

XI — Realizar intervengbes que possam minimizar quadros depressivos;

Xil — Realizar atendimentos aos familiares objetivando restabelecer o convivio com a
pessoa idosa e os vinculos afetivos enfraquecidos pelo seu histoérico de vida;

Xl - Registrar devidamente todos os atendimentos prestados ao residente em seu
prontuario de saude;

XIV — Supervisionar direta e sistematicamente os estagiarios e os profissionais \
voluntarios da area de Psicologia;

XV — Elaborar relatérios e laudos técnicos na sua area de especialidade;

XVI — Gerar estatisticas de atendimentos e elaborar relatérios das atividades

realizadas; AN - e
XVII — Executar outras tarefas correlatas. il V

Subsecdo VI
Do Fisioterapeuta / Terapeuta Ocupacional

Art. 61 S&o atribuigdes do fisioterapeuta, quando houver:

een
5

| — Proceder a avaliagéo funcional dos residentes, organizando cadastro especifico,

mantendo-o atualizado; _
Il — Elaborar programa de atividades terapéuticas e preventivas para os residentes;

XS
lIl - Atender aos residentes, individualmente e coletivamente, de modo a proporcionar- /& ‘
Ihes independéncia, prevenir acidentes e quedas, evitar a evolugdo de doencas ( y

crénicas e a perda de destreza manual;

“Dignidade e R..p.lto com a Pessoa Idosa” @ Rua: Jorge Pimentel, 2-5 - CEP: 17047-010 - Bauru /S.P.

(©)vilavicentinabauru @) www.vilavicentinabauru.com.br
- (O (14) 3103-0055 () contato@vilavicentinabauru.com.br



oOVPp Sociedade de Sio Vicente de Paulo - —

Vila Vicentina Lar para Idosos Vila Vicentina Abrigo para Velhos
Conselho Central de Bauru CNP3J: 45.023.371/0001-27
- . RSP Registro CNAS: 14.578/40

¥ ) e
Yieng in

Utilidade Publica Federal: 86.668

IV — Estimular a realizag&o do exercicio fisico para as partes motoras e respiratérias;
V — Prestar atendimento aos residentes portadores de enfermidades crénicas, e/ou

VI — Manter seu quadro horario de atendimento atualizado, assim como registrar
devidamente todos os atendimentos prestados ao residente em seu prontuério de
saude;

VII - Supervisionar direta e sistematicamente os estagiarios e os profissionais
voluntarios da area de Fisioterapia;

VIl - Elaborar relatérios e laudos técnicos na sua drea de especialidade;

IX - Gerar estatisticas de atendimentos e elaborar relatérios das atividades realizadas;
X — Executar outras tarefas correlatas.
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Art. 62 S&o atribuicdes do Terapeuta Ocupacional, quando houver:

| - Realizar avaliagées com a finalidade de verificar o grau de dependéncia funcional
dos possiveis usuarios do servico.

Il - Verificar e otimizar as habilidades residuais em conjunto com a equipe técnica e
de apoio.

lll - Proporcionar mecanismos para a manutencéo e preservagdo das habilidades
funcionais, tais como circuitos motores, treino de atividades da vida diaria e confecgéo
de adaptacgdes.

IV - Realizar pesquisa de interesse e nivel de atividade a ser oferecida a cada usuario,
considerando seu perfil funcional, historico ocupacional e desejos.

V - Acompanhar a execug¢do das atividades desenvolvidas por educadores,
voluntarios e arteséos, assegurando que sejam significativas para cada usuario.

VI - Planejar a adequacao ambiental, sempre que necessario.

VIl - Orientar outros membros da equipe e familiares quanto a necessidade de
encaminhamento a rede de atendimentos médicos e/ou de reabilitagdo especifica.
VIIl - Realizar atividades voltadas a promog&o e manuteng&o de aspectos cognitivos,
como memoria, percepcao visual, estimulagdo sensorial, tatil, gustativa e olfativa.

Subsegao Vi “}Q)M
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Do Nutricionista

Art. 63 S3o atribuicdes do nutricionista, quando houver: w

| — Planejar e elaborar cardapios, baseando-se no estudo dos meios e técnicas de
preparacgdo dos alimentos e na observacgao de sua aceitagcéo pelos residentes,

Il — Prestar assisténcia de nutricdo e dietética, prescrevendo, planejando, analisando,
supervisionando e avaliando as dietas dos residentes com problemas de saude;

Il — Supervisionar o recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e ,
distribuicdo, como também o preparo e distribuigéo de refeigées, zelando pela ordem @/@/\
e manutencédo de boas condigdes de higiene;

IV — Realizar consultoria, assessoria e palestras em nutricdo e dietética,;

V — Prescrever suplementos nutricionais necessarios a complementacao da dieta;
VI — Atualizar diariamente as dietas dos idosos, mediante prescricdo médica;

VIl — Registrar devidamente todos os atendimentos prestados ao residente em se
prontuario de saude;
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| ‘ VIl - preparar lista de compras de produtos utilizados, baseando-se nos cardépios e
- no numero de refeigdes a serem servidas e no estoque existente; /

X - Supervnsuonar direta e sistematicamente os estagidrios e os profissionais E: 9

voluntarios da area de Nutricao;

Xi- elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Xll- gerar estatisticas de atendimentos e elaborar relatérios das atividades

realizadas;

Xlll = executar outras tarefas correlatas.

Subsegao Vill
Do Enfermeiro
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Art. 64 S&o atribuicdes do enfermeiro, quando houver:

| — participar de avaliagdo para adminissédo e demissdo dos membros da equipe de
enfermagem;

Il — coordenar, orientar e supervisionar as atividades inerentes a area de enfermagem;

Ill - planejar as atividades de enfermagem, respeitando os aspectos técnicos, éticos

e normativos;

IV — apoiar e orientar a elaboragdo e implantacdo de protocolos fluxos e rotinas
respeitando as normas vigentes;

V — atuar como responsavel técnico pelos profissionais de Enfermagem da instituicdo
perante o Conselho Regional de Enfermagem e outros 6rgdos de normatizagéo e
fiscalizacdo;

VI - zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais do cargo, bem como conhecer e
divulgar o Caodigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem e legislagdes pertinentes,

em especial o Estatuto da Pessoa Idosa;

VIl — participar na elaboragéo de medidas de prevengdo e controle sistematico de

danos que possam ser causados a pessoa idosa durante a assisténcia de
enfermagem; f
VIl — definir e requisitar os recursos necessérios ao atendimento de enfermagem, a K§
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% fim do cuidado integral a pessoa idosa;
IX — orientar o desenvolvimento de métodos de controle administrativo, técnico,
operacional, ético, sobre as multiplas atividades de enfermagem;
X — manter sistemas de avaliagdo continua, visando avaliar o desempenho da equipe
de enfermagem e a qualidade da assisténcia prestada;
Xl — implementar programa de treinamento e aperfeicoamento permanente em

enfermagem,; M

XIl — incentivar e colaborar com programas que visem a prevengéo de doengas; i

Xl — realizar consultas e prescrever a¢des de enfermagem,;

XIV - orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos, \

inclusive os de protec¢ao individual, garantindo que sejam usados corretamente; Cw

XV — assegurar o registro de informagdes de enfermagem inerentes a pessoa idosa )

em seu prontuario; ' ,

XVI - orientar e monitorar a equipe de enfermagem quanto ao relatério de ocorréncias , \

didrias; / 4 L
* w XVII — atuar e coordenar atendimentos em situagdes de emergéncias; ,/

| XVII — participar da assisténcia aos idosos, acompanhando a evolugéo e cuidado

“Dignidade e Respeito com a Pessoa Idosa” © Rua: Jorge Pimentel, 2-5 - CEP: 17047-010 - Bauru / S.P.
©)vilavicentinabauru @) www.vilavicentinabauru.com.br

— — (O (14) 3103-0055 (&) contato@vilavicentinabauru.com.br




(‘—)@W@ Sociedade de Sdao Vicente de Paulo _ _

Vila Vicentina Lar para Idosos Vila Vicentina Abrigo para Velhos
Conselho Central de Bauru CNPJ: 45.023.371/0001-27
N (:,‘,’,(‘ns = ‘:\QL BZIUI'U'SP REQiStrO CNAS' 14578/40

Utilidade Publica Federal: 86.668

realizados pela equipe;

XIX — no caso de internamento hospitalar, acompanhar a evolugdo do quadro de
saude do residente, mantendo informada a Diretoria e o assistente social da
instituicao;

XX — supervisionar a administrag&o dos medicamentos, conforme prescricdo médica,
observando inclusive seu prazo de validade;

XXI — monitorar a atualizagdo e arquivamento dos prontuarios, resultados de exames
e carteiras de vacinagéo dos residentes;

XXIl — observar o calendario de vacinag&o e realizar o controle de sua aplicagéo na
instituic&o;

XXIII - aspirar secregdes oral e traqueal,

XXIV - realizar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos cientificos adequados;

XXV - supervisionar direta e sistematicamente os estagiarios e os profissionais
voluntarios da area de Enfermagem;

XXVI - elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

XXVII — gerar estatisticas de atendimentos e elaborar relatérios das atividades
realizadas;

XXVIII - executar outras tarefas correlatas.
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Subsecdo IX
Do Técnico De Enfermagem

‘ ‘ Art. 65 Sao atribuicbes do técnico de enfermagem, quando houver:

| — Atuar no suporte basico da assisténcia a saude das pessoas idosas;
Il - Executar planos e procedimentos definidos pela chefia da enfermagem;
Il = Verificar a existéncia e as condigdes de uso dos materiais e equipamentos de
saude;
IV — Zelar pela observancia constante dos itens de segurancga,
V - Solicitar e preparar o material para limpeza, desinfec¢éo e esterilizacio (gazes,
pacotes de curativos, cubas),
VI - Proceder a descontaminagcdo do local, incluindo armarios e gavetas, e
equipamentos de trabalho;
VIl — Controlar as entradas e saidas de medicamentos, verificar a quantidade em
estoque, data de validade e destino, mantendo a chefia imediata informada;
VIII - Manter-se nos limites do sigilo e da ética em enfermagem, no desenvolvimento
de suas atividades;

| IX — Executar tratamentos especificos, prescritos ou de rotina, além de outras

| atividades como: verificar sinais vitais em horarios padronizados e conforme

necessidade do paciente, puncionar veia periférica, fazer curativos, realizar glicemia
capilar, instalar oxigenoterapia, :
X — Executar cuidados de higiene e conforto dos pacientes acamados como: banho M
no leito, mudanga de decubito, hidratagdo da pele e mucosa, higiene ocular, higiene
intima e outras atividades afins;
XI — trocar buretas, equipos, extensores, torneirinhas tree-way, a cada 24 (vinte e

quatro) horas colocando data, hora e sua assinatura; //
Ge
“Dignidade e Respeito com a Pessoa Idosa” © Rua: Jorge Pimentel, 2-5 - CEP: 17047-010 - Bauru / S.P.

©)vilavicentinabauru @) www.vilavicentinabauru.com.br
F _ (O(14) 3103-0055 () contato@vilavicentinabauru.com.br



@@W@ Sociedade de Sio Vicente de Paulo _ —

Vila Vicentina Lar para Idosos Vila Vicentina Abrigo para Velhos
Conselho Central de Bauru CNPJ: 45.023.371/0001-27

Utilidade Publica Federal: 86.668

Xl — Trocar fixagéo do cateter gastrico, enteral, vesical e traquedstomo, diariamente, “Wer,

e quando necessario; \\\ %o

b Xlll - Relatar a chefia imediata todas as situagdes de anormalidade, como ferimentos| 2 BAURU§
Ulceras por pressdo, hematomas, micoses, disturbios na fala e na locomog¢ao, febre\j

vomitos, diarreia, prostracao, falta de apetite, ansiedade, agressividade, disturbios do SVY

sono, confusdo mental etc.;

XIV — Realizar coletas de material para exames laboratoriais, conforme solicitagéo

médica;

XV —Realizar o descarte de material em recipientes de lixo adequados, a saber, saco

leitoso para lixo contaminado, saco preto para lixo comum e recipiente de material

rigido para lixo perfuro cortante;

XVI — Registrar todos os procedimentos realizados e qualquer intercorréncia, como a

recusa de medicacdo pelo residente, no prontuario deste como também em livro

proprio ou formulario indicado pela chefia imediata para elaboracé&o de relatério de

atividades;

XVII - Executar outras tarefas correlatas.
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o,
5
|
=
4
=
<
=2
w
a
2]
Z
]
=
=
w
<
S
[72]
wv)
53}
a
53}
a
g
=
3
g
2
3
5]
-4
w
a
g
1
S
s
(o}

Subsegdo X
Do Cuidador De Idosos

Art. 67 Sao atribuigcdes do cuidador de idosos:

| — Acatar as recomendagdes e orientagbes da chefia imediata;
Il = Acompanhar os residentes em suas atividades diérias, auxiliando-os quando
necessario, visando a manter sua autonomia e independéncia;

Il — Incentivar os residentes a caminhar e a tomar banho de sol, acompanhando-os;

IV — Orientar e prevenir os residentes quanto aos riscos de quedas e outras lesdes;

V — No caso dos residentes dependentes: dar banho, inclusive no leito se estiverem
acamados; trocar fraldas; realizar a higiene bucal; cortar o cabelo, unhas e fazer a
barba; realizar mudanca de decubito e fazer ajustes posturais; alimenta-los conforme
prescricdo médica, visando ao maximo de satisfagéo e conforto possivel,

VI — Realizar a arrumagao dos leitos e ambiente do quarto, retirando todos os tipos de
residuos e objetos que possam causar desconforto ou mal-estar,

VIl —realizar a mudanga da organizacgado dos leitos quando necessaria, ou confor }1&’”
solicitagao; :
VIl = recolher as roupas sujas e levar para a lavanderia;
IX — Buscar as roupas dos residentes na lavanderia e guarda-la nos armarios,
observando inclusive os respectivos numeros e nomes, de modo a manté-las
organizadas e em seu devido lugar;

X — Atentar-se para o estado das cadeiras de rodas, verificando a necessidade de
realizar reparos e higienizagao;

XI — Prestar atencao integral aos residentes, comunicando qualquer intercorréncia a
chefia imediata;
XIl — Registrar, diariamente, em formulario préprio, as atividades realizadas, conforme
orientacdo da chefia imediata;
Xl = Ministrar medicacéo via oral de acordo com a prescri¢do médica;

XIV — Realizar rotinas basicas de saude como aferir pressdo e temperatura;
XV — Executar outras tarefas correlatas.
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Subsecao XI “Metr
Do Aucxiliar De Servigos Gerais — Limpeza é\\g %\
(€ BAURUE )
Art. 68 S3o atribuicdes do auxiliar de limpeza: \8\\55 J

| — Acatar as recomendacdes e orientagdes da chefia imediata, observando a escala

de servicos estabelecida;
Il — Usar os respectivos equipamentos de protegéo individual, conserva-los e guarda-

los em local proprio;

Il = Manter o local de armazenamento dos produtos de limpeza organizado;

IV — Realizar a limpeza dos pisos, tetos, paredes, janelas, portas, macganetas,
banheiros, area externa, moveis, aparelhos eletrodomeésticos e toldos, com extremo
cuidado para evitar acidentes, como também o desperdicio de produtos de limpeza;
V — Recolher a roupa suja e leva-la a lavanderia,

VI — Recolher o lixo, acondicionando-o em embalagem propria e deposita-lo em lixeira
apropriada;

VIl — Recolher o lixo contaminado separadamente do comum, embalando o0s
descartaveis em recipiente préprio, colocando-os no deposito de expurgo, para
destinagao final;

VIl = Manter o ambiente limpo e arejado, de acordo com as normas da vigilancia
sanitaria;

IX — Executar outras tarefas correlatas.

MICROFILMADO - N° 68.665
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Subsecdo Xlil
Do Auxiliar De Servigos Gerais — Lavandeira

Art. 69 Szo atribuicdes do auxiliar de lavanderia:

| — Separar as roupas de acordo com o tipo de material e grau de sujeira;
Il — Regular e operar as maquinas de lavagem e de secagem de roupas, de acordo

com as normas estabelecidas pela ANVISA,;

1l — Utilizar produtos de limpeza adequados & lavagem das roupas;

IV — Avaliar as roupas lavadas e proceder a nova operagao, caso seja necessario; v

V — Apds o processo de secagem, passar, dobrar e separar as roupas; ' V\

VI — Separar e identificar as roupas dos residentes; \\

VIl — Organizar na rouparia as roupas de cama e banho;

VIl — Separar roupas danificadas e encaminha-las para conserto; \ \
VIl — Armazenar as roupas sujas, conforme as normas da vigilancia sanitaria e _ ,,{
orientagdes da chefia imediata; (2 '
IX — Executar outras tarefas correlatas.

Subsecao XIil
Do Auxiliar de Manutencgao

Art. 70 S3o atribuicdes do auxiliar de manutengao:

| — Fazer mudancas e ajudar no transporte de materiais; \ \
Il — Manter os equipamentos doados em local proprio, de forma organizada, L Q ,
~ _‘t‘//'
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IIl — Executar consertos e manutengéo dos equipamentos;

IV — Executar servigos nas redes elétricas e hidraulicas, como também de pedreiro,
pintor e carpinteiro, indispensaveis a conservagéo das instalagées da institui¢do;

V - Limpar as calhas entupidas, caixas d’agua, telhas e outros;

V| — Efetuar remogéo do entulho de obras:

VIl — Executar servigco de capina e jardinagem;

VIII - Operar maquinas de pequeno porte, tais como: serras, cortador de grama, entre
outras;

IX — Executar tarefas auxiliares, tais como: fabricagdo e colocagédo de cabos em
ferramentas, montagem e desmontagem de motores, maquinas e méveis, confecgéo
e conserto de capas e estofamentos;

XI - Colocar ferragens, dobradigas, puxadores e outras em pecas e méveis montados;
X — Comunicar qualquer irregularidade verificada;

XI - Executar outras tarefas correlatas.

>
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Subsecgdo XIV
Do Cozinheiro
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Art. 71 Séo atribui¢cdes do cozinheiro:

| — Coordenar as atividades relacionadas ao preparo das refei¢des;
Il — Preparar as refeigdes sob a superviséo do nutricionista, controlando a qualidade
dos alimentos, tempo de preparacao e atentando ao sabor para atender aos cardapios
estipulados; -
IIl - Efetuar o controle da quantidade de ingredientes, verificando nivel de estoque
dos que estéo sujeitos a deterioragéo para providenciar as reposigdes necessarias;
IV — Zelar pela higiene nos trabalhos da cozinha, aplicando métodos corretos de
manipulag&o, higieniza¢éo e conservagao de alimentos;
V — Orientar o auxiliar de cozinha no pré-preparo dos alimentos, ajudando-o quando

, for necessario para agilizar o preparo das refeicoes;

; VI — Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulagdo de géneros
alimenticios, aparelhos de aquecimento ou refrigeracao;
VIl — Comunicar ao superior imediato as irregularidades encontradas na qualidade da
mercadoria entregue para cozimento, bem como sobre a necessidade de reparo e (\
reposig¢ao de utensilios, equipamentos e instalagbes de cozinha;
VIl — desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de
biosseguranca;
IX — Zelar pela guarda, conservagdo, manutengédo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;
X — Executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local

de trabalho; T 05
XI| — Executar outras tarefas correlatas. W /9/

n Pl L

Subsecgdo XV
Do Auxiliar de Cozinha

\

Y
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I — Verificar a qualidade dos géneros alimenticios, minimizando os riscos de
contaminacéo; S MetroN
Il — Relacionar as entradas e saidas dos mantimentos; > *’o:\
lll — Recolher o lixo da cozinha; ¢ BAURUE
IV — Manter o exaustor, telas, vidros e janelas sempre limpos; & #
V — Acompanhar e controlar o consumo de gas verificando o relégio de medigéo,
visando reabastecimento;

VI — Cortar, limpar, pesar, separar e acondicionar carnes, aves e peixes, de acordo
com porgdes solicitadas;

VIl - Auxiliar no preparo de refei¢des, lavando, descascando, escolhendo, picando ou
moendo ingredientes, elaborando pratos simples sob orientagdo do cozinheiro,
conforme a necessidade;

VIl - Zelar pela higiene e limpeza das instalagdes, equipamentos e utensilios da
cozinha;

IX — Afiar facas e outros instrumentos de corte;

X — Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacdo dos géneros
alimenticios, aparelhos de aquecimento ou refrigeragdo, sob a orientacdo do
cozinheiro ou nutricionista;

Xl — Executar outras tarefas correlatas.

Subsecao XVI
Do Motorista

Art. 73 S&o atribuicbes do motorista:

| - Dirigir veiculos transportando pessoas, materiais, doagdes e outros, de acordo com
as demandas apresentadas pela administragéo;

Il — Verificar o funcionamento de equipamento de sinalizagéo sonora e luminosa;

Il — Controlar o consumo de combustiveis e lubrificantes, efetuando o
reabastecimento e lubrificagdo dos veiculos;

IV — Agendar as revisdes dos veiculos com a antecedéncia minima de um dia,
ressalvadas as situagdes excepcionais de caso fortuito ou forca maior;

V — Comunicar a administragéo qualquer necessidade de conserto e de manutengéo
dos veiculos;

VI - Zelar pela conservacéo dos veiculos da VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA
IDOSOS, providenciando limpeza, ajuste e pequenos reparos;

VIl - Preencher os relatérios de utilizagéo do veiculo com os dados correspondentes
a quilometragem, ao horario de saida e chegada, ao abastecimento e demais
ocorréncias durante a realizagéo do trabalho;

VIl - Efetuar a prestacéo de contas das despesas realizadas com o veiculo;

IX — Guardar os veiculos em instalagbes apropriadas para esse fim na instituicéo e
entregar as chaves na administragao, ao final da jornada de trabalho; ‘
X — Conduzir os veiculos com seguranga, respeitando as leis do transito;
XI — Executar outras tarefas correlatas.

§ 1.° Os veiculos devem ser usados exclusivamente para atender as necessidades da
instituicdo e dos residentes.
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§ 2.° Somente pessoas habilitadas e autorizadas pela Diretoria da instituigdo poder&o
conduzir os veiculos desta, obedecendo as determinagdes contidas em Instrucio
Normativa do Conselho Nacional do Brasil da SSVP, sobre o tema.

§ 3. Em caso de multa por desrespeito as leis de transito, o valor da muita sera
descontado do saléario do motorista causador da infragdo, ou cobrado da pessoa
responsavel pela condugéo do veiculo, que devera assumir a responsabilidade pela
perda de pontos em sua carteira de habilitagéo.

Subsegdo XVII
Do Educador Social
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Art. 74 Sao atribuicdes do Educador Social:

| - Elaborar, em conjunto com a equipe técnica, um cronograma semanal de oficinas
e demais atividades, visando alcancar melhores resultados e assegurar a
continuidade dos trabalhos desenvolvidos. Todas as agdes devem ser planejadas em
colaboragao com a equipe técnica.

Il - Realizar atividades socioeducativas para as pessoas idosas residentes em
Instituicbes de Longa Permanéncia para Idosos (ILPIs) e para pessoas com
necessidades especiais, sempre apds didlogo prévio com a equipe técnica.

lIl - Planejar, organizar e refletir sobre as agdes e intervencdes nas atividades em
conjunto com a equipe, respeitando as diferentes limitagées dos participantes.

IV - Elaborar a listagem de materiais necessarios para compra, em conjunto com a
psicdloga do servigo, considerando que esta profissional acompanha as atividades
desempenhadas.

V - Auxiliar e orientar os usuarios na realizagéo de novas técnicas, atendendo as suas
necessidades especificas.

VI - Incentivar a independéncia dos usuarios nas atividades, promovendo a autonomia
e contribuindo para a melhoria da qualidade de vida.

VIl - Promover a decoragcdo das festas e eventos realizados na instituicdo,
incentivando a participagdo dos idosos nesses momentos.
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TITULO VIl
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 75 Todas as doagdes de produtos recebidas pela instituigdo serdo utilizadas no
atendimento as necessidades dos residentes, mas se estas forem devidamente
satisfeitas e houver excedente que esteja dentro do prazo de validade, este sera
repassado ao Conselho Central de Bauru, para distribuicdo entre as demais
Unidades Vicentinas vinculadas a este, observando-se o principio da equidade.

Paragrafo tnico. E vedado o repasse direto das doagdes de produtos excedentes a
quem quer que seja pela administrac&o da instituicéo, que devera encaminhar aqueles (Q/G/\
que necessitem de doagbes ao Conselho Central de Bauru, para a realizagéo de

cadastro, observando as normas da SSVP. N i)
oM/

aAa%
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Art. 76 A VILA VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS subordina-se ao

N\E'fr
Regulamento da SSVP no Brasil, as determinagdes do Conselho Metropolitano de $ % \
Bauru e ao Departamento de Normatizagdo e Orientacdo (Denor) deste. ¢ BAURU

Vila Vicentina Lar para Idosos
Conselho Central de Bauru
Bauru-SP

Art. 77 O presente Regimento podera ser reformado pela Diretoria da VILA
VICENTINA DE BAURU LAR PARA IDOSOS, no todo ou em parte, sempre que for
necessario, desde que a reforma por sua Assembleia Geral, conforme os
procedimentos e normas estabelecidas no Estatuto Social da instituigéo.

Paragrafo tnico. A iniciativa de pleitear a reforma deste Regimento podera partir de
qualquer membro da Diretoria ou por sugestdo do Conselho Central de Bauru.

Art. 78 O presente Regimento foi aprovado pela Assembleia da VILA VICENTINA DE
BAURU LAR PARA IDOSOS - OBRA UNIDA DA SOCIEDADE DE SAO VICENTE
DE PAULO - SSVP, realizada no dia 06 de setembro de 2024 e sera submetido a
aprovagdo do Conselho Central de Bauru e a homologacdo do Conselho
Metropolitano de Bauru, devendo entrar em vigor assim que homologado.
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